Ortsvereinigung Kelkheim e.V. DeutSChes
Rotes
Kreuz

Als groRRte humanitare Hilfsorganisation setzt das Rote Kreuz MalRstdbe, wenn es um die Rettung von
Menschenleben, Hilfe fir Notleidende und den Schutz der Menschenwiirde geht. Als Mitarbeiter/in der
Geschiftsstelle gestalten Sie die Zukunft der DRK-Ortsvereinigung Kelkheim mit (iber 100 Kolleginnen und
Kollegen aus Haupt- und Ehrenamt.

Sie lieben Zahlen und sind ein echtes Organisationstalent? Zur Verstarkung unseres Teams in der
Geschiéftsstelle in Kelkheim suchen wir eine/n

Finanzbuchhalter/in (m/w/d) ab sofort, in Teitzeit

lhre Aufgaben:
e Organisation, Durchfiihrung und Kontrolle des Rechnungswesens
e Laufende Buchhaltungstatigkeiten, interne Kontenabstimmung
Buchungen im Personalkostenbereich
Buchungen im Bereich des Anlagevermdgens
Kontenfiihrung, Kontierung und Zuordnung des Belegwesens
e Bearbeitung der Rechnungseingdnge und -ausgange, Fiihren der Barkassen
e Abrechnungen fiir Vertragspartner
e Vorbereitung von Prifungen (Wirtschaftspriifung, Finanzamt, Dt. Rentenversicherung)
e Vorbereitung von Jahresabschlissen sowie Wirtschaftsplanen

lhr Profil:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e Moglichst Berufserfahrung im Rechnungswesen
e  Gute Kenntnisse mit MS Office, wiinschenswert DATEV-Kenntnisse
e Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit und kundenorientiertes Auftreten
e Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise, Zuverlassigkeit
o |dentifikation mit den Leitlinien und Grundsatzen des Roten Kreuzes

Wir bieten lhnen:
e Eine Aufgabe in einem gemeinnitzigen Unternehmen, bei der Sie den Menschen und der
Gemeinschaft etwas zurlickgeben kénnen
e Eine wertschatzende Zusammenarbeit in einem aufgeschlossenen Team
e Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit, die Sie eigenverantwortlich gestalten kdnnen
e Flexible Arbeitszeitgestaltung
e Vergiitung in Anlehnung an den DRK-Rahmentarifvertrag einschlieflich Jahressonderzahlung
e DRK-Mitarbeitervorteil: Job-Rad

Fiihlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns Uber lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
unter Angabe lhres frithestmoglichen Eintrittstermins. Ihre Bewerbung senden Sie bitte

bis zum 21. August 2026 schriftlich oder per PDF-Format an: m.menke@drk-kelkheim.de.
Fiir Ruckfragen steht Ihnen der Vorsitzende Martin Menke per email gerne zur Verfligung.

Deutsches Rotes Kreuz
Ortsvereinigung Kelkheim (Ts.) e.V.
Vorsitzender Martin Menke

Alte SchulstraRe 8

65779 Kelkheim (Ts.)



