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Stellenausschreibung 

Geschäftsleiter/in (m/w/d) in Teilzeit bis 75% 
DRK-Ortsvereinigung Kelkheim (Ts.) e.V. 

  

Gestalten Sie mit uns die Zukunft des Roten Kreuzes vor Ort 

Die DRK-Ortsvereinigung Kelkheim (Ts.) e.V. engagiert sich mit haupt- und ehrenamtlichen 
Mitarbeitenden für soziale Verantwortung, Hilfeleistung und ein starkes Miteinander in der 
Region. Zur operativen, organisatorischen und wirtschaftlichen Steuerung unserer Ortsverei-
nigung suchen wir eine verantwortungsbewusste und gestaltende Persönlichkeit als Ge-
schäftsleiter/in (m/w/d) in Teilzeit. 

In dieser zentralen Funktion arbeiten Sie eng mit dem Vorstand, den verantwortlichen Aufga-
benbereichen sowie unseren ehrenamtlichen Strukturen zusammen und übernehmen eine 
wichtige Schnittstellenrolle zwischen Verwaltung, operativem Betrieb und externen Partnern. 

Ihre Aufgaben 
 Gesamtverantwortung für die Steuerung der laufenden Geschäftsprozesse innerhalb 

der Ortsvereinigung in operativer und betriebswirtschaftlicher Hinsicht einschließlich 
der Verantwortung für die Vorbereitung des Jahresabschlusses  

 Sicherstellung effizienter Organisations-, Verwaltungs- und Kommunikationsabläufe 
 Vorbereitung, Koordination und Umsetzung von Beschlüssen der zuständigen Gre-

mien 
 Unterstützung der strategischen und konzeptionellen Weiterentwicklung der Ortsver-

einigung in Abstimmung mit dem Vorstand 
 Koordination, fachliche Begleitung und strukturierte Zusammenarbeit mit haupt- und 

ehrenamtlich Mitarbeitenden 
 Leitung und Motivation eines interdisziplinären Teams in der Geschäftsstelle der Orts-

vereinigung  
 Mitwirkung bei der Ressourcenplanung sowie bei der wirtschaftlichen Steuerung der 

Organisation im Rahmen der geltenden Vorgaben 
 Überwachung der Einhaltung rechtlicher, verbandlicher, organisatorischer und inter-

ner Regelungen 
 Pflege und Weiterentwicklung von Kooperationen mit Behörden, Partnerorganisatio-

nen, Förderern und weiteren externen Stellen 
 Begleitung und Unterstützung von Projekten, Veranstaltungen und operativen Leis-

tungsangeboten 
 Mitwirkung an Maßnahmen der Außendarstellung, Mitgliederbindung und Organisati-

onsentwicklung 
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Ihr Profil 
 Abgeschlossenes Studium oder vergleichbare Qualifikation in den Bereichen Betriebs-

wirtschaft, Verwaltung, Sozialmanagement, Non-Profit-Management oder einem ver-
wandten Fachgebiet 

 Mehrjährige Erfahrung in einer leitenden Position 
 Nachweisbare Kompetenz in strategischer Steuerung, Organisationsentwicklung und 

wirtschaftlicher Verantwortung 
 Fundiertes Verständnis für gemeinnützige Strukturen, ehrenamtliche Zusammenarbeit 

und politische Stakeholderprozesse 
 Charismatische, verbindliche und empathische Führungspersönlichkeit 
 Ausgeprägte Kommunikationsstärke und Integrationsfähigkeit 
 Erfahrung in der zielorientierten Einbindung, Motivation und Förderung von ehrenamtli-

chen Mitarbeitenden 
 Identifikation mit den Grundsätzen und Werten des Roten Kreuzes 
 Erfahrungen in DRK-Strukturen oder einer ähnlichen NGO sind von Vorteil 

 

Unser Angebot 
 Eine verantwortungsvolle, vielseitige und zukunftsorientierte Managementaufgabe bei 

einer namhaften und geschätzten Organisation 
 Ein herzliches Arbeitsumfeld und eine vertrauensvolle Zusammenarbeit mit einem en-

gagierten ehrenamtlichen Vorstand und motivierten Mitarbeitenden 
 Die Möglichkeit, gestalterisch zu wirken, eigene Ideen umzusetzen und einen gesell-

schaftlich wertvollen Beitrag zu leisten 
 Eine der Position angemessene Vergütung nach DRK-Reformtarifvertrag 
 Betriebliche Altersvorsorge, Job-Rad, Vorteilsplattform für Mitarbeitende im DRK 
 Arbeitsort: Kelkheim (Taunus) 

 

Ihre Bewerbung 
Wenn Sie diese verantwortungsvolle Aufgabe reizt und Sie die DRK-Ortsvereinigung Kelk-
heim (Ts.) e.V. mit Engagement, Organisationstalent und Führungskompetenz unterstützen 
möchten, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre Unterla-
gen mit Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins an die DRK Ortsvereinigung Kelkheim (Ts.) 
e.V., z. Hd. des Vorsitzenden Herrn Martin Menke, Alte Schulstr. 8, 65779 Kelkheim (Ts.). 


